
Приложение 12
к приказу от 30.12.2020 г. № 66
 
Перечень неунифицированных форм первичных документов
 
1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, которые рекомендованы ФНС России.
2. Самостоятельно разработанные формы:
· Акт о замене запчастей в основном средстве;
· Карточка учета работы летней автомобильной шины.
  
Образцы неунифицированных форм первичных документов
  1. Акт о замене запчастей в основном средстве.
	 

	полное наименование учреждения


 
АКТ № ___
о замене запчастей в основном средстве
 
	 
	 
	 
	 


 
	№
п/
п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наимено-
вание
основного
средства
	Инвен-
тарный
№
	Перечень
произведен-
ных работ
	Материалы,
используемые при замене

	
	
	
	
	
	наиме-
нова-
ние
	номен-
клатур-
ный №
	едини-
ца 
изме-
рения
	коли-
чество

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	 
	 
	 
	 
	 

	(исполнитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	 
	 
	 
	 
	 

	(руководитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)


 




















2. Карточка учета работы летней автомобильной шины.
	 

		 

	полное наименование учреждения


 
 
КАРТОЧКА
учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной, прошедшей 
углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации)

	(нужное подчеркнуть)

	 

	


 
	Обозначение (размер) 
шины
	 

	Модель шины
	 

	Порядковый (заводской) 
номер
	 

	Дата изготовления (неделя, 
год)
	 

	Эксплуатационная норма 
пробега
	 

	Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное 
предприятие
	 

	Ответственный за учет работы 
шины
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


 
	Дата
	Инвентарный
номер
автомобиля
	Марка и 
модель
автомобиля, его
государственный
номер
	Показания
спидометра
при
установке,
тыс. км
	Показания
спидометра
при 
снятии,
тыс. км
	Дата
	Техническое
состояние
шины при
установке
	Причины
снятия
шины с 
эксплуатации
	Подпись
водителя
	Заключение
комиссии по 
определению
пригодности
шины к
эксплуатации
(на восстановление,
углубление
рисунка
протектора,
рекламацию
или в утиль)

	
	
	
	
	
	установки
шины
	снятия
шины
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	Председатель комиссии
	 
	 
	 
	 
	 

	Члены комиссии:
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	


 

3. Отчет о расходовании денежных средств на проведение мероприятия

«Утверждаю»
                                                                                                     Директор МАУ Сертоловский
                                                                                                      «КСЦ «СПЕКТР»
                                                                                                       ___________ _____________
	«_____»____________20 __ г.

                     
                                 К распоряжению №_______________от _________20___ г.

Отчёт
на организацию и проведение мероприятия _______________________________________ в рамках МП _________________________________, пункт мероприятии_____________

Дата проведения- ___.____.20 ___ г. с ___.___ до _____.______ часов
Место проведения –__________________________________________
Кол-во участников-  _________ чел. 
	№
	Наименование расходов
	Кол-во
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	
	Всего 
	
	
	


                   
  




4. Ведомость выдачи призов, поощрительных подарков, сувениров
«Утверждаю»
                                                                                                     Директор МАУ Сертоловский
                                                                                                      «КСЦ «СПЕКТР»
                                                                                                       __________ _______________
	«______»____________20 __ г.

Раздаточная ведомость призов, поощрительных подарков, сувениров


Наименование мероприятия: ____________________________________________________
Дата проведения мероприятия: «_____» _______________ 20____ г.
Место проведения мероприятия: _________________________________________________
Кол-во участников: ____________________________________________________________
В рамках МП: ________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование призов, подарков
	Кол-во
	Цена (руб.)
	Сумма  
	Кому выданы

	
	
	
	
	
	



В настоящей ведомости выдано ______  наименований на общую сумму _______________________________
(_____________________________________________________________________________________) рублей 
                                                                        (сумма прописью)

Раздачу произвел _________________   _________________  _________________ ________   ______________
                                                             (подпись)                                        (должность)                                      (ФИО)                        (дата)

    

5.Акт выдачи призов, поощрительных подарков, сувениров при проведении массовых мероприятий

Утверждаю»
                                                                                                     Директор МАУ Сертоловский
                                                                                                      «КСЦ «СПЕКТР»
                                                                                                       ________ _________________
	«______»____________20 __ г.

АКТ
выдачи призов, поощрительных подарков, сувениров при проведении массовых мероприятий

«_____» _________________ 20 ___ г.

Наименование мероприятия: ____________________________________________________
Дата проведения мероприятия: «_____» _______________ 20____ г.
Место проведения мероприятия: _________________________________________________
В рамках МП: ________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование призов, поощрительных подарков, сувениров
	Количество
	Цена
	Стоимость

	
	
	
	
	



В настоящей ведомости выдано ______  наименований на общую сумму _______________________________
(_____________________________________________________________________________________) рублей 
                                    (сумма прописью)

Раздачу произвел _________________   _________________  _________________ ________      _____________
                                                             (подпись)                                        (должность)                                      (ФИО)                        (дата)
УТВЕРЖДАЮ
Директор МАУ «Сертоловский КСЦ «СПЕКТР»
_________________________ / _____________ /
"_____" __________________ 20____ г


6.Акт осмотра (зданий, сооружений) требующего ремонта (капитального, текущего)

                                                                              АКТ                                     «______» _______________ 20____ г.
осмотра ______________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
место нахождения_________________________________________________________________________________________________
При осмотре присутствовали:

1. (ФИО)

2. (ФИО)

3. (ФИО)

4. (ФИО)

1. (ФИО)

Настоящий акт составлен на предмет осмотра _____________________________________________________,
                                                                                                                      (наименование объекта)
расположенного по адресу: _____________________________________________________________________.

В результате осмотра установлено следующее:

1. 
2.
3. 
и т.д.
Заключение комиссии:
1.
2.
Подписи лиц, присутствовавших при осмотре:

__________________________ (ФИО)

__________________________ (ФИО)

__________________________ (ФИО)

__________________________ (ФИО)

__________________________ (ФИО)



« ______» _________________________ 20 ____ г










7. Дефектная ведомость 

	УТВЕРЖДАЮ
Директор МАУ «Сертоловский КСЦ «СПЕКТР»
_________________________ / _____________ /
"_____" __________________ 20____ г.

	                    Дефектная ведомость N _______        
 «____»  _________________ 20____ г.
Составили: 
1. ________________________ /ФИО/
2. ________________________ /ФИО/
3. ________________________ /ФИО/
4. ________________________ /ФИО/

Наименование объекта основных средств
___________________________________
Инв. номер ________________________


	№ п/п
	Выявленная неисправность и повреждения
	Необходимо для устранения неполадок: 
1. приобретение запасных частей (наименование);
1. выполнение работ (наименование)
	Срок устранения


	
	
	
	




	Члены комиссии:
1. ________________________ /ФИО/
2. ________________________ /ФИО/
3. ________________________ /ФИО/
4. ________________________ /ФИО/



8. Счета- заявления по договорам оказания услуг

Приложение №1 к договору оказания услуг 
по  __________________________________________
 
Директору МАУ «Сертоловский  КСЦ «СПЕКТР»
___________ /____________________/
от «_____» _______________№ _______
СЧЕТ-ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять и оплатить услуги, оказанные мной в соответствии с Договором оказания услуг по  __________________________________________ № _____ от __________ 20__ г.  в отчетном периоде с ___________20___  г. по __________20____ г.:
	1
	
	
_______ часов

	2
	
	______ часов (обновлений)

	3
	
	
________ часов


 «____»__________20___г. ______________________
                                                                                              (ФИО)
АКТ
Услуги, оказанные в соответствии с Договором оказания услуг по ______________________________  № _____ от _________ 20____ г. с ____________________________________________________,  оказаны в объеме 
соответствующем, счету-заявлению и  надлежащего качества.
Директор МАУ «Сертоловский  КСЦ «СПЕКТР» ______________ /___________________/
Согласно счету-заявлению и акту произвести оплату оказанных услуг по Договору оказания услуг по _________________________________ № _____ от _________ г. /__________ФИО___________/,  в сумме _____ руб. _____ коп. (____________________________________________________________________________) 
                                                                                                (ФИО)
«___»____________20____г.
Главный бухгалтер МАУ «Сертоловский  КСЦ «СПЕКТР» _____________/____________/

Подписи Сторон:

 Заказчик:                                                                                 Исполнитель:

_________________/ _______________/                         ________________/ _____________ /














































9.Заявление о возмещении расходов, произведенные за счет личных средств 
 
Директору МАУ «Сертоловский КСЦ «Спектр»
_______________ /_______________________/.
от______________________________________
_______________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
                                                      

Прошу возместить расходы, произведенные за счет личных средств в сумме ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ за _________________________________________________________________
____________________________________________________________________________



________________             ___________________         ______________________________
             дата                                                     подпись                                        расшифровка подписи


Возместить произведенные расходы _____________________________________________
_____________________________________________________________________________


Директор  _____________________          /______________ /   ______________________                 
                                        подпись                                           расшифровка подписи                                дата

10.отчет о списании ГСМ
Утверждаю:
Директор МАУ «Сертоловский КСЦ «СПЕКТР»
_______________________ /________________/
«_________» ___________________ 20 ______ г.

ОТЧЕТ
о списании ГСМ по автотранспорту МАУ «Сертоловский КСЦ «СПЕКТР»
за _____________________ 20 ___ г.

	№ п/п
	Марка автомобиля 
	Гос. номер
	Остаток ГСМ на начало месяца 
(л)
	Получено топливо за месяц
(л)
	Показание спидометра
(км)
	Пробег за месяц
(км)
	Норма бензина на 100 км
(л)
	Расход бензина по норме на 100 км
(л)
	Фактический расход топлива
(л)
	Остаток ГСМ на конец месяца
(л)

	
	
	
	
	налич.
	от поставщ.
	на начало мес-а
	на конец мес-а
	всего
	город
	пригород
	город
	пригород
	город
	пригород
	город
	пригород
	итого
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Ведущий бухгалтер    ____________________ /______________________/ ________________    
                                        подпись                             расшифровка подписи                       дата
                           



